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MS WORD – Vježba
1. U Mojim dokumentima kreirajte mapu Ime_Prezime_razred (Vaše ime i prezime, te razred koji pohađate).
2. Pokrenite program Microsoft Word.

3. Unesite sljedeći tekst:

Adware  i Spyware

Autori nekih programa dosjetili su se da mogu zarađivati novac prodajom reklamnog prostora (banner) u svojim programima. Takve programe možete dobiti besplatno (cijena je gledanje reklamnih bannera). Takva vrsta programa naziva se Adware (Advertising supported software). Cijela priča izgleda jednostavno: program ne morate platiti, a gledanje reklama nije baš strašna stvar. No u pozadini ove priče može se skrivati špijun. Tada se takvi programi nazivaju Spyware.

4. Preskočite par redaka pa kopirajte gornji odlomak. U kopiranom odlomku promijenite vrstu slova u Arial Black, veličinu slova u 14 i promijenite prored među redcima na dvostruko. Na kraju sve to obrubite crtom debljine 1 1/2 pt, a pozadinu promijenite u svijetlo žutu.

5. Pređite na novi list, pa kreirajte sljedeće liste nabrajanja:

Opći uzročnici ekološke krize su:

· zagađivanje zraka i vode

· radioaktivno zračenje

· globalno zagrijavanje 

6. Primjenom simbola i eksponenata napišite: München, 10 m2 + 5 m2 = 15 m2
7. Umetnite po jednu sliku (po vlastitom izboru) iz datoteke i isječka crteža. Smanjite i prilagodite slike.
8. Umetnite brojeve stranica, te ih smjestite u podnožje na sredinu.

9. Kreirajte zaglavlje (vaše ime i prezime, lijevo poravnato), te podnožje (razred i odjeljenje, lijevo poravnato). 

10. Spremite dokument pod imenom Vježba u mapu Ime_Prezime_razred, pa napustite Microsoft Word.
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